行政处罚运行流程图

                     

















办理机构：沈阳市民族和宗教事务局    业务电话：31602611，31602612，监督电话：31602608
案源


1、受理举报投诉；2、日常检查、专项检查、书面审查；3、相关职能部门移送、联合协同（上级机关核准）








        立  案


对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案





一般程序





简易程序





     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





执法人员当场作出行政处罚决定的，执法人员不少于两人，应当主动向当事人出示执法证件，可以口头告知当事人作出处罚决定的事实、依据和理由，并当场听取当事人的陈述和申辩。





调查或检查


执法人员不得少于两人，主动出示执法证件，收集有关证据，填写《调查询问笔录》和《现场检查记录》





听  证


符合听证情形的，公告并举行听证





案件审查


业务处室对调查结果进行审查，提出处理意见，经政策法规处审核，审核通过后报局领导集体讨论作出执法决定











可以当场作出行政处罚决定，行政处罚决定书当场交付当事人





                告  知


在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利





执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案





               决   定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，制作处罚决定书








送  达


依法送达并公开行政处罚决定书（重大处罚15日内备案）








